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Kui teil on vaja kellegagi faili jagada ja te pole kindel, millised programmid nende arvutis on, võib Microsoft Office'i failide (nt Wordi dokumentide) saatmine olla veidi riskantne. Kuigi Word on väga levinud rakendus, on võimalik, et kellelgi ei pruugi see olla ja ta ei pruugi teie faili avada. Juhtudel, kui see on oluline dokument, võib see olla suur probleem.
Üks võimalus sellest ümber pöörata on Wordi dokumentide salvestamine PDF-vormingus. PDF-failide avamiseks on palju programme, mistõttu on palju tõenäolisem, et teie adressaat saab selle avada. Kuid kui teie fail sisaldab ebaharilikke fonte, on oluline need fondid PDF-i manustada, et dokument näeks nende arvutis välja samasugune kui teie omas. Meie allolev õpetus näitab teile, kuidas Word 2016-s PDF-i fonte manustada.
Kuidas manustada oma fondifaile Word 2016-sse
Selles artiklis kirjeldatud toimingud viidi läbi rakenduses Microsoft Word 2016. Selle juhendi täitmise lõpptulemus on PDF-fail, millesse on manustatud teie fondid. Seejärel saate seda faili teistega jagada ja olla kindel, et fail kuvatakse nende arvutis samamoodi kui teie arvutis.
1. toiming: avage fail Word 2016-s.
2. samm: klõpsake nuppu Fail vahekaart akna vasakus ülanurgas.

3. samm: klõpsake Valikud vasakpoolse veeru allosas.

4. samm: klõpsake nuppu Salvesta vahekaart vasakus servas Sõna valikud aken.

5. toiming: kerige alla ja märkige ruut vasakul Manusta fonte faili, seejärel klõpsake nuppu Okei nuppu.

6. samm: klõpsake nuppu Fail vahekaarti uuesti, seejärel klõpsake nuppu Salvesta kui valik.

7. samm: valige salvestatud dokumendi asukoht ja klõpsake nuppu Salvesta tüübina rippmenüüst ja valige PDF valik.

8. samm: klõpsake nuppu Valikud nuppu.

9. samm: kontrollige Ühildub PDF/A-ga valikut, klõpsake nuppu Okei nuppu, seejärel klõpsake nuppu Salvesta nuppu teises avatud aknas.

Kas proovite Word 2016-s teha midagi, mis nõuab vahekaarti Arendaja, kuid te ei leia seda? Siit saate teada, kuidas hankida Word 2016 vahekaart Arendaja ja pääseda juurde mõnele rakenduse täiendavale tööriistale.
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